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Administrative Unterstützung

im SelectLine

Ihre Vorteile auf einen Blick:

✓ Administrative Unterstützung rund um das Thema SelectLine
✓ Wir erleichtern Ihnen den Einstieg in die Nutzung und Handhabung 

von SelectLine, damit Sie künftig die gesamte kaufmännische 
Abwicklung (Auftragserfassung, Buchhaltung, Lohnwesen etc.) 
selbständig bewältigen können

✓ Wir springen für Sie ein bei Personalengpässen (Krankheitsausfall, 
hohe Auftragslage etc.)

✓ Wir unterstützen Sie bei der Optimierung administrativer Abläufe
✓ Wir bieten Ihnen eine fachkompetente Übergangslösung bei 

Mutterschafts- und Ferienausfällen
✓ Wir nehmen uns gerne Zeit, Sie themenorientiert und zielgerichtet in 

der Anwendung von SelectLine zu schulen
✓ Auf Wunsch stellen wir Ihnen auch Dokumentationen mit 

Prozessbeschrieben zu einzelnen Arbeitsabläufen zusammen.

Wünschen Sie kompetente Beratung rund um das Thema
SelectLine? Wir sind gerne für Sie da.

Bei Fragen und für weitere Informationen steht Ihnen
Larissa Liechti gerne zur Verfügung: Tel. 062 824 91 30

Unser Ziel ist es, Sie zu entlasten.
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